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Prot. n.3564/I.1.5                                                                                         Sant’Anastasia, 29/05/2024 

Ai docenti  

 Scuola dell’Infanzia 

Scuola Primaria  

Scuola Secondaria di I Grado 

Al DSGA per gli adempimenti di propria competenza 

 

 

 

CIROLARE N.111 

 

Oggetto: Adempimenti finali anno scolastico 2023/2024 

 

Salvo modifiche e integrazioni, nella presente circolare sono fissate le date e gli adempimenti 

principali di fine anno, di cui è opportuno tenere conto per organizzare il proprio tempo di lavoro in 

maniera funzionale. 

 

Scuola dell’Infanzia 

I registri di classe e delle insegnanti verranno consegnati il 28 giugno alle responsabili di plesso, le 

quali avranno cura di consegnarli in segreteria agli aa.aa Saviano Francesco e Sena Clementina. 

La valutazione nella scuola dell’infanzia all’interno dell’azione professionale dell’insegnante della 

scuola dell’infanzia, l’osservazione sistematica consente di valutare le esigenze del bambino e di 

riequilibrare via via le proposte educative in base alla qualità delle sue risposte. 

La valutazione dei livelli di sviluppo prevede: 

◼ Un momento iniziale per conoscere i livelli di partenza di ciascun bambino; 

◼ Momenti intermedi al processo didattico che consentono di rivedere le proposte educative; 

◼ Momenti finali per la verifica degli esiti formativi; 

Modalità 

◼ Verifica/valutazione del percorso educativo/didattico 

◼ Verifica/valutazione dello sviluppo del bambino 

Tempi  

◼ Verifica e valutazione quotidiane 

Gli indicatori considerati sono: 

◼ Benessere degli allievi; 

◼ Serenità durante la giornata scolastica; 

◼ L’interesse ed il coinvolgimento; 

◼ L’evoluzione progressiva delle situazioni e comportamenti; 

◼ La partecipazione; 

Verifica e valutazione in itinere 

◼ Il percorso è soggetto a continui aggiustamenti. 

Strumenti 

◼ Gli strumenti di verifica utilizzati sono: griglie, appunti, diario di bordo, colloqui con i 

genitori, documentazione grafica e pittorica; 
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◼ Scheda di passaggio scuola dell’infanzia. 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

OPERAZIONI:  

Scrutini: 

Gli incontri di scrutinio avranno luogo presso il plesso Vallone il giorno 08 giugno 2024, dalle 

ore 09:00 alle ore 12:00. 

Ogni team stenderà un verbale della seduta di scrutinio che sarà allegato al registro di classe. 

Si ricordano a tal proposito le seguenti disposizioni: 

“Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa annuale e non deve 

essere la risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni effettuate nel corso dell’intero anno 

scolastico degli insegnanti di classe; gli elementi di valutazione quadrimestrali costituiscono la base 

del giudizio finale di idoneità per il passaggio alla classe successiva che sarà documentato con 

l’apposito attestato facente parte della documentazione stessa. 

Lo scrutinio, quindi, diventa un’operazione didattico-amministrativa con un preciso spazio di 

collocazione”.si ricorda, quindi che gli scrutini finali avvengono alla presenza dei docenti di classe, 

ivi compreso il docente di sostegno, il docente specialista per la lingua straniera e, limitatamente 

agli alunni che si avvalgono del relativo insegnamento del docente di religione. 

 

Ammissione alla classe successiva 

Nella scuola primaria la valutazione periodica ed annuale degli apprendimenti degli alunni e la 

certificazione delle competenze degli stessi acquisite sono effettuate tramite livelli di 

apprendimento. I docenti, con decisione assunta all’unanimità, possono non ammettere l’alunno alla 

classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione. (L.169/2008 aut. 

3, comma 1 e 1 bis). Pertanto, qualora si verificasse la necessità, i docenti faranno pervenire entro il 

3 giugno dettagliate relazioni corredate da ogni elemento di valutazione (fotocopia delle 

programmazioni settimanali con relative modifiche effettuate; programmazioni personalizzate e 

tutto l’itinerario didattico svolto con le strategie operate da ciascun componente dell’equipe 

pedagogica per colmare la situazione di carenza). Nulla è innovato per quanto riguarda la 

valutazione deli alunni con disabilità per i quali continuano ad applicarsi le norme previste dall’art. 

318 del T.U. e successive modificazioni ( di cui si riporta stralcio): 

“Nella valutazione degli alunni con disabilità da parte dei docenti è indicato, sulla base del piano 

educativo individualizzato, per quali discipline sono stati adottati particolari criteri didattici, quali 

attività integrative e di sostegno siano state svolte, anche in sostituzione parziale dei contenuti 

programmatici di alcune discipline. Inoltre, nella scuola dell’obbligo bisogna valutare il progresso 

dell’allievo in rapporto alle sue potenzialità e ai livelli di apprendimento iniziali”. 

I soggetti preposti alla valutazione periodica e finale degli alunni sono esclusivamente i docenti 

della classe titolari e degli insegnamenti delle discipline comprese nei piani di studio Nazionali. 

I docenti incaricati dell’insegnamento di Religione Cattolica partecipano alla valutazione periodica 

e finale limitatamente agli alunni che si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica. 

I docenti di sostegno, in quanto contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli 

alunni, lotre a quelli che svolgono attività di sostegno.   

 

Certificazione delle competenze nella scuola primaria (classi V) e nella scuola secondaria di 

primo grado (classi terze) 

Le operazioni relative agli scrutini consistono nel: 

1) Certificare le competenze acquisite dall’alunno compilando la scheda personale in tutti i 

quadri; 

2) La valutazione intermedia e quella finale vanno sottoscritte da tutti i docenti dell’equipe 

pedagogica; 

3) L’attestato deve essere firmato dal Dirigente Scolastico; 

i risultati vanno trascritti sul registro di classe, nel quale va altresì riportato il verbale degli scrutini 

finali. 

 



Consegna e ritiro degli Atti d’Ufficio:  

1) Scheda personale; 

2) Elenco degli alunni ammessi alla classe successiva o al successivo grado d’istruzione 

obbligatoria, in duplice copia; 

3) Elenco degli alunni non ammessi; 

 

La data da apporre sui documenti è:  

08/06/2024 per le classi 1° 2° 3° 4° 5°. 

 

I coordinatori di plesso provvederanno ad affiggere l’esito degli l’esito degli scrutini alle ore 13:00 

del 10/06/2024 

Le schede saranno visibili alle famiglie sul R.E. dal 12 giugno 2024.  

 

Scuola Secondaria di I grado 

 I consigli di classe osserveranno il seguente calendario: 

 

VENERDI 7 GIUGNO 

CORSO B 

Classe 1B ore 10:30/11:30 

Classe 2B ore 11:30/12:30 

Classe 3B ore 12:30/13:30 

  

 CORSO D 

Classe 1D ore 13:30/14:30 

Classe 2D ore 14:30/15:30 

Classe 3D ore 15:30/16:30 

 

CORSO M 

Classe 1M ore 16:30/17:30 

Classe 2B ore 17:30/18:30 

Classe 3B ore 18:30/19:30 

 

SABATO 8 GIUGNO 

CORSO A 

Classe 1A ore 08:30/09:30 

Classe 2A ore 09:30/10:30 

Classe 3A ore 10:30/11:30 

 

CORSO F + CORSO E 

Classe 3F ore 09:30/10:30 

Classe 1E ore 10:30/11:30 

Classe 2E ore 11:30/12:30 

Classe 3E ore 12:30/13:30 

 

LUNEDI 10 GIUGNO 

CORSO C 

Classe 1C ore 08:30/09:30 

Classe 2C ore 09:30/10:30 

Classe 3C ore 10:30/11:30 

 

CORSO P 

Classe 1P ore 11:30/12:30 

Classe 2P ore 12:30/13:30 

Classe 3P ore 13:30/14:30 

 



Entro e non oltre la mattina del giorno fissato per i consigli di classe i docenti dovranno consegnare 

ai proff. Umberto Ferrara e Francesco Ambrosino gli elaborati già corretti, con le relative griglie di 

correzione e dati in visione agli alunni; 

Inoltre: 

a) Accertare le assenze degli alunni ai fini della validità dell’a.s. (c.1 art.11 D.L.gs 19/02/04, 

n.59) che ha o che non ha frequentato le lezioni e le attività didattiche per almeno i ¾ 

dell’orario personale previsto; 

b) Preparare la griglia dei voti; 

c) Relazione finale relativa alla materia e alla classe; 

d) Programma svolto (nelle linee generali in riferimento alla programmazione) firmato almeno 

da 2 alunni; 

 

Adempimenti collegiali – Scrutini 

I consigli di classe redigeranno quanto segue: 

1) Relazione finale in riscontro quale consuntivo della programmazione; 

 Sempre riguardo alle operazioni di scrutinio si ricordi che: 

1)  i voti proposti dai singoli docenti devono essere desunti dagli esiti di un congruo numero di 

prove effettuate e sulla base di una valutazione complessiva dell’impegno, interesse e 

partecipazione dimostrati nell’intero percorso formativo. La proposta di voto deve tener 

conto delle valutazioni espresse in sede di scrutinio intermedio nonché dell’esito delle 

verifiche relative ed eventuali iniziative di sostegno e ad interventi di recupero 

precedentemente effettuati. 

2) Se non vi sia dissenso, i voti proposti dal docente componente per ciascuna disciplina 

s’intendano approvati all’unanimità altrimenti le deliberazioni sono adottate a maggioranza 

e in caso di parità, prevale il voto del presidente. (R.D. n.653/1925) 

N.B. 

Eventuale non ammissione dell’alunno alla classe successiva: 

1) Analitico profilo sia educativo che didattico dell’alunno e relativi livelli di competenza 

effettivamente acquisiti anche in relazione agli standard realmente conseguiti alla classe di 

appartenenza. 

2) Atti documentali quali, ad esempio, la compilazione del cosiddetto “registro di bordo” (e/o 

simili) che testimoniano l’esistenza di ripetute e reiterate omissioni e/o mancanze, da parte 

dell’alunno, sia sul piano educativo che didattico (compiti non svolti, assenze ingiustificate, 

note, richiami etc.). 

3) Atti documentali che testimoniano il concreto spiegarsi da parte dell’equipe docente di un 

effettivo percorso didattico differenziato e personalizzato sia sul piano prettamente 

scolastico (esistenza di un itinerario individualizzato/personalizzato) che su quello educativo 

(ad esempio sollecitazioni e colloqui con i genitori, ecc.) 

4) Ultimo, ma non certo irrilevante, il grado di coinvolgimento/sensibilizzazione dell’equipe 

docenti delle classi precedenti che dovrebbero, per così dire, “ereditare” l’alunno 

eventualmente non ammesso alla classe successiva, che andrebbe proficuamente inserito in 

un nuovo gruppo classe. 

5) Quali obbiettivi di efficace ed efficienza si presume di poter conseguire con la eventuale non 

ammissione. 

Si tenga conto che verranno analizzati unicamente i casi debitamente ed analiticamente previamente 

documentati al Dirigente Scolastico entro il 03 giugno. 

Pubblicazione all’albo degli elenchi alunni ammessi alla classe successiva   martedì 11 giugno alle 

ore 12:00. Il documento di valutazione sarà visibile ai genitori da giovedì 13 giugno. 

 

 

 

 

 



ESAMI DI STATO 1° CICLO 

 

Per gli esami di Stato primo ciclo d’istruzione la seduta preliminare si svolgerà il giorno 11 

giugno alle ore 11:00 presso il plesso Vallone 

 

Comitato di valutazione 

Il comitato di valutazione, costituito dai seguenti docenti Panacea Maria, Vincenzo D’Angelo, 

Coppola Maria è convocato in data 12 giugno 2024 alle ore 17:00 presso il plesso della scuola 

secondaria di primo grado, per valutare i seguenti proff. neoassunti: 

 

Pesce Giacomo (tutor Borrelli Rita) 

Pinto Giovanna (tutor Esposito Giuseppina) 

Porricelli Nunzia (tutor Esposito Emma) 

Sgammato Antonietta (tutor Esposito Alessia) 

 

Relazioni finali e Funzioni Strumentali 

I docenti sono invitati a consegnare apposita relazione delle attività svolte e dei risultati ottenuti 

entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 21 giugno in segreteria, all’ ass. amm. Cozzolino Luisa, per 

la valutazione nella riunione del prossimo Collegio Docenti.  

 

Relazioni finali per l’accesso al F.I. 

I signori docenti sono invitati a relazionare sulle attività svolte (progetto PTOF) in cui siano 

analiticamente espresse le finalità, i contenuti, le ore prestate e i risultati ottenuti per detta attività 

per l’accesso al F.I. per l’a.s. 2023/24. Le relazioni saranno consegnate in segreteria entro e non 

oltre le ore 12:00 del 21 giugno 2024. 

 

Richiesta ferie: 

presenteranno domanda di ferie (4 giornate di festività soppresse e 32 gg di ferie) i docenti di 

ruolo entro il 7 giugno, con apposito modulo, tramite email con indirizzo 

naic8gu00e@istruzione.it  all’attenzione dell’Ass. Amm.vo Alfieri Maria Carmela.    

Il giorno 28 giugno, alle ore 16:30 è convocato il Collegio dei Docenti, presso il plesso Vallone. 

                                                                                         
 

                                                                    

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                    
Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                     Dott.ssa Angela DE FALCO 

                                                                                                 (Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3  

                                                                                                                        del D. Lgs. n. 39/1993) 
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